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Conteudos

Introducao
Workflow geral do processo de publicacéao
Recapitulacao

Demonstracao
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*Revé as versdes finais das provas, sugere alteragdes e melhorias
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Processo Basico

Submissao Revisao Publicacao



1 - Rececdo do trabalho — Apds andlise por ????, o trabalho é:

a) aceite para processo de revisao

b) rejeitado temporariamente — (autor deve adicionar informacao necessaria ao cumprimento das instru¢des aos autores)
C) rejeitado totalmente (ndo se adequa a revista por exemplo)

2 — O editor designa-se como responsavel pelo artigo ou designa outro editor de seccao.

3 — O editor define 2 revisores e assegura que eles respondem favoravelmente ao pedido.
a) se recusarem o pedido, escolher outro revisor
b) se revisor nao disser nada, ...?

4 — O editor acompanha o processo de revisao

5 — Os revisores efetuam o processo de peer-review, preenchem o formulario de revisao e enviam os resultados ao editor
a) Se houver necessidade de alteragdes, o editor contacto autores
b) Se nédo, aguarda decisao editorial quando todos os revisores terminarem.

6 — Decisao editorial por parte do editor e notificagdo dos autores
7 — Revisdo de texto dos trabalhos

8 — Composic¢édo Grafica do trabalho

9 — Leitura e verificacao final

10 — Publicag¢éo do nimero;
a) Notificar utilizadores inscritos
b) Registo de integragdes (DOI, DOAJ, ....)
c) Divulgacéo Redes sociais
d) Noticias, newsletters,...



Workflow

* Submisséao do Autor
* Analise da Submissao
Submissaol * Encaminhamento para Editor

* Delegacao para editor de secc¢ao/outro (ou néo)
+ ldentificacdo de Revisores e notificagao

. * Andlise das revisdes

Revisao | . pecisio Editorial

* Reviséao final (texto e layout)

» Conversédo de Formatos de publicacédo (PDF, HTML, JATS-
XML, ePub, ...)

Publicacao, . pyplicagso e Divulgacdo

ri PUBII

PUBLICACOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS



Submissao

Alinhar instrugcdes aos autores com checklist de submisséo e
configuracoes gerais da revista

Apos submisséo, validar informacgé&o de acordo com
Instrucdes aos autores e se possui toda a informacéao
necessaria para iniciar processo de reviséao.

Associar trabalho ao editor para iniciar processo de revisao

i PUB

PUBLICAGOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS



Revisao

Previamente, devem ser definidos os formularios de reviséo
O  Configuracdes -> Fluxo de Trabalho -> Revisdes

Configurar Prazos

Incluir instrugdes de revisao

Definir tipo de revisao

O  Cega, duplamente cega, aberta

Delegacéo para editor de sec¢éo/outro (ou nao)
Identificacao e notificacdo dos Revisores
Analise e feedback das revisdes

Decisao Editorial

PUB

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS



Publicacao

Garantir a versao da revisao final do texto
Acompanhar a formatacao/maquetizacao
Conversao para Formatos de publicacédo (HTML, XML, PDF, ePub,...)

Publicacao

E o pOs-publicacao...
O Divulgacéo (websites, redes sociais, listas de distribui¢céo)
O Integracdo/Registo em bases de dados

O Registo de identificadores DOI

’i PUB

PUBLICAGOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS
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Requisitos

e Papeis definidos (editores de texto e de producéao)
e Templates na Biblioteca de Submisséo

e Instrucoes para Edicao de Texto

Fluxo de trabalho Publicagado

submissdo Revisdo

Edicdo de copia Producéo ?@ PUB

PUBLICACOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS
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Enviar para Edicdo Copia X

Enviar E-mail
@® Enviar um email de notificacdo ao(s) autor(es): Carla Marques
O N&o envie o e-mail do autor

h | B 7 U P R o R

< Fa .
e Aceltacao e envio
Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido & revista Revista de Teste, "Submissdo de Teste 4 - p ar a Ed i g éo

Revisdo".

(4
[+

A decisdo é: Aceitar Submissao

~
Selecionar ficheiros de revisdo a partilhar com o(s) autor(es) Q Pesquisar Upload Ficheiro o Sel eg ao d O

» O @ | 1230 Test document - Copia.docx 8 Texto Artigo H H
fevereiro fl C h el ro p ar a J /
2022 . » \~;
> @ 1232 Test+document+-+Copia.docx 1 Texto Artigo p artl I h ar C O m ‘ 'F.". -
fevereiro

autor (verséao

o 2 PUBIN

PUBLICAGOES INTEGRADAS,
Proximo: Selecionar Ficheiros para Edi¢do de cépia Cancelar INTELIGENTES E INOVADORAS

+ Selecione Ficheiros da Biblioteca para anexar




Edicao de Texto

Enviar para Edicdo Cépia X

e Opcao de nao
Enviar E-mail
O Enviar um email de notificacdo ao(s) autor(es): Carla Marques 1 I
@® Né&o envie o e-mail do autor enVI ar em al I aO
autor!

Selecionar ficheiros de revisao a partilhar com o(s) autor(es) Q Pesquisar Upload Ficheiro

» O i 1230 Test document - Copia.docx 8 Texto Artigo
fevereiro
2022

> w 1232 Test+document+-+Cépia.docx N Texto Artigo
fevereiro -
2022 ‘

Préximo: Selecionar Ficheiros para Edigdo de cépia Cancelar

i PUBIN

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS




Edicao de Texto

Enviar para Edi¢ao Cépia X
Selecione os ficheiros que quer enviar para a etapa Edi¢ao de cépia.
Revisoes Q Pesquisar
» 232 Test+rdocument+-+Copia.docx i Texto Artigo
fevereiro
2022

LEL S ETd =L GG EIM  Anterior: Notificagdo a Autores  Cancelar

Selecao de
ficheiros para
transitar no
passo do
workflow

’i PUBIN

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS



Fluxo de trabalho Publicagdo

Submissao Revisao Edicao de copia Producao © Ajuda

Notificagao
Atribuir um Editor de Texto usando o link Designar na lista de Participantes.

Ficheiros Draft Q Pesquisar Upload/Seleccionar Ficheiros Enviar para Produgao

> @ 1233 Test+document++Cdpia.docx 11 Texto Artigo Participantes Designar
fevereiro
2022 Editor da Revista

> José Carvalho

Discussoes de edicao de copia Adicionar discussao
Autor
Nome De Uttima Respostas Fechado
Resposta » Carla Marques

Sem Itens

Edicdo de copia Q Pesquisar Upload/Seleccionar Ficheiros

Nenhum Ficheiro



Fluxo de trabalho Publicacdo

Submissdo Revisdo Edigdo de cdpia Produgdo © Ajuda
Ficheiros Draft Q Pesquisar Upload/Seleccionar Ficheiros Enviar para Producéo
» @ 1233 Test+document+-+Copia.docx iy Texto Arti Participantes Designar

favereiro

2022 Editor da Revista

» Jose Carvalho
Discussoes de edicéo de cépia icionar discussdo

Autor
Naome De Respostas Fechado

» Carla Margues

Sem Itens

Edicdo de cdpia Pesquisar = Upload/Seleccionar Ficheiros

» L 1235 Test+rdocument_copia_revisto.docx 14 Texto Artigo

fevereiro ?.
2022 I




Transicao de Ficheiros

Enviar para Producao

Selecione os ficheiros que quer enviar para a etapa Produgdo.

Ficheiros Draft

» [ M 1233 Test+document++Copia.docx

Edicdo de copia

4 M 1235 Test+document_copia_revisto.doox

1
fevereiro
2022

14
fevereiro
2022

Q, Pesquisar

Texta Artiga

Q, Pesquisar

-

m

xto Artigo

LT e LI LGSR Anterior: Notificagdo a Autores  Cancelar

e Selecao de
ficheiros
para
producéo

’i PUBIN

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS
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Fluxo de trabalho Publicagdo

Submissao Revisdao Edicao de copia Produgao © Ajuda

Notificacdo f

Designe um utilizador para criar um formato de publicacdo através do link Adicionar na lista de Participantes.

Ficheiros Prantos para Producio Q, Pesquisar = Upload Ficheiro Agendar para Publicagao |

» @ 1236 Test+document_cdpia_revisto.docx 14 Texto Artigo Participantes Designar !

fevereiro
2022 Editor da Revista
Download Todos Ficheiros » José Carvalho
Autor
Discussdes da Producao Adicionar discussio » Carla Marques
Mome De Ultima Respostas Fechado N ®
Resposta l

Sem Itens ‘ PUBLICAGOES INTEGRADAS,

INTELIGENTES E INOV/ poy




Adicionar Participante O Ajuda X

Localizar um Utilizador

Editor Layout hd
Pesquisa por Nome \ .
pesquisar e Designar Editor de
e Layout
O Susana Costa . e &
16 de 16 itens (MaqUEtlzagao)

Escolha uma mensagem predefinida para usar ou preencha o formuléario abaixo. ‘

[revista] Pedido de composigdes v /v‘"i

Mensagem
b B 7 YU & 2 o B E &

NOME ,

i PUBIN

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS

Solicito a preparagdo dos ficheiros finais de publicagdo da submissdo "Submissdo de Teste 4 - Revisdo”, a
Revista de Teste, conforme as seguintes instrugdes:

1. Cligue no URL da submissdo, indicado mais adiante nesta mensagem.

2. Aceda ao sistema e use os ficheiros Prontos para Produgdo para produzir os ficheiros prontos para
publicagdo, de acordo com os padrées da revista.



Submissdo Revisdo Edigdo de copia

Notificagdo
A aguardar Ficheiros para Publicacdo.

Ficheiros Prontos para Producgéo

> 1236 PDF_FINAL.pdf

Discussdes da Producdo

MNome

» [revista] Pedido de composicdes

Produgdo

De

admin
14-02-
2022 03:22

Q, Pesquisar Upload Ficheiro
14 Texto Artigo
fevereiro

2022

Download Todos Ficheiros

Adicionar discussdo

Ultima Respostas Fechado
Resposta

- 0 O

0 Ajuda

Agendar para Publicagio

Participantes Designar

Editor da Revista
»  José Carvalho
Editor Layout
»  Susana Costa
Autor

» (Carla Margues
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Rever Aba “Publicacao”

Rever todos 0s metadados de acordo com ficheiro
publicado

Incluir metadados nos diferentes Idiomas
Carregar ultimas versoes dos ficheiros
Gerar identificador DOI

Colocar referéncias bibliograficas

Paginacao

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE



Edicao de Metadados

110 / carvalho |/ Teste de Submisséo Histérico de Atividade Biblioteca Submissdo
Edicao de

Fluxo de trabalho Publicagao © Ajuda et ad ad O S
Situagdo: Ndo agendado Agendar para Publicagdo

Titulo e Resumo English Portugués (Portugal) a d O

Contribuidores regis [{0)

Prefixo
Metadados Exemplos: Um, Uma, Uns, Umas, A, O, As, Os

Q (parte
publical)

(@ | Teste de Submisséo

Referéncias

Identificadores

para Publicacdo
Subtitulo

Permissdes e
Divulgagao Q

’i PUBIN
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Gestao do Numero

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
sssssssssssssssssssssss



Publicacao e Gestao do Numero

NGmeros | e Editar numero
Edigoes Futuras Edigoes Anteriores ® Pré'ViS u al | Zar
e Publicar

Edi¢des Proximos

¥ vyol. 5 N.%1(2022): ]aneiro-Margo

Editar Pré-visualizar Publicar Edigdo Eliminar

ri PUB

PUBLICACOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS



Dados da Edicao

Gestdo de Numeros: Vol. 5 N.? 1 (2022): Janeiro-Margo X

Adicionar

Sumario Dados da Edigdo Ficheiros de publicacdo da Edigdo Identificadores C ap a

@ Ajuda

Identificacdo

5 1 2022

Volume Ntimero Ana

|]aneiro-Margo (v ]
Titulo

Volume Namero Ano Titulo

Descrigdo 8
DB BIY LR OHRE L @ 2i PU




Gestao do Indice

e Ordenar
trabalhos e
seccoes

sumario Dados da Edigdo Ficheiros de publicacdo da Edigdo Identificadores © Ajuda

Ordenar
Artigos Originais
»  Aplicativos moveis como recursos pedagogicos: Design e aprendizagem
*»  Monumento
» El desafio como acercamiento a la innovacion docente

» RPG digital para formacdo de estudantes de escolas pablicas em turismo de base comunitaria no antigo
Quilombo Cabula

Abordagem didatica com o uso das TIC no ensino de Portugués Lingua Estrangeira (PLE)

2 PUélN

PUBLICAGCOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS



Ahead of Print ou Publicacdo Continua

e Para estes Pprocessos devem:
o Publicar um nimero com a designacéao apenas (Titulo)

o Associar os trabalhos prontos para publicacao em Ahead of Print
ou Publicacdo Continua ao numero e respetivos ficheiros sem
paginacao (mas com DOI)

i PUB

PUBLICAGOES INTEGRADAS,
INTELIGENTES E INOVADORAS
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Registo de DOls

e Registo na Datacite ou
CrossRef dos identificadores

e Servico gratuito a nivel
nacional (doi@rcaap.pt)



mailto:doi@rcaap.pt

Registo em Servicos Externos

e Registo de trabalhos no DOAJ
e Para sistemas de preservacao digital

e Etc...

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE



Website, Newsletters & Redes Sociais

e Noticias em websites relacionados
e Inclusdo em newsletters / envio para socios

e Partilha nas redes sociais

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE




Demonstracao da Sessao Anterior

e Revisao do trabalho

Submissdes
Minha Fila [ 1 Nao designado | 1 Todos as Ativas | 24 Arquivos | 35 © Ajuda
Minhas Designacdes Q 3 X Y Filtros Nova Submissao
113 Marques O owi - : . .
& 11 1 [ ORevisdo | Visualizar ~

Submissao de Teste 3

UB

ICACOES INTEGRADAS,
IGENTES E INOVADORAS




Demonstracao

Aceitar o trabalho e passar para edicao de copia
Passar pelo passo de Producéao

Rever metadados finais

Organizar e publicar o numero

O trabalho publicado

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
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Apoio e Gestao

UNIAO EUROPEIA

Fundos Europeus
Estruturais e de Investimento

C@MPETE PORTUGAL
2020 92020

PROGRAMA OPERACIONAL COMPETITIVIDADE E INTERNACIONALZACAQ

Fundagio
F I para a Ciéncia
e a Tecnologia

Computagio Cientifica Nacional
FCCN

Universidade do Minho
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INTELIGENTES E INOVADORAS
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